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ABSTRAK 

 

Pengelolaan administrasi digital kearsipan merupakan salah satu sistem 

penataan administrasi pemerintah yang ditujukan bagi pengguna kearsipan 

kepegawaian di Lingkup pemerintah Kabupaten Nabire Distrik Uwapa. Sistem 

Arsip Digital ini sebagai bentuk perubahan dokumen kepegawaian dari bentuk 

fisik lembaran kertas menjadi lembaran elektronik atau digital. Tujuan Penelitian : 

1). Untuk mendeskripsikan dan menganalisis pengelolaan administrasi digital 

kearsipan Distrik Uwapa Kabupaten Nabire. 2). Untuk mendeskripsikan dan 

menganalisis faktor penghambat pengelolaan administrasi digital kearsipan 

Distrik Uwapa Kabupaten Nabire Metode: Penelitian ini menggunakan desain 

Deskriptif Kualitatif dengan pendekatan induktif. Berdasarkan hasil penelitian 

menunjukkan bahwa: 1). Pengelolaan administrasi digital kearsipan Kantor 

Distrik Uwapa Di Kabupaten Nabire, yang mencakup: Penciptaan arsip dinamis 

yang meliputi penciptaan surat masuk dan surat keluar sudah berjalan dengan 

baik, Penyimpanan dan pemanfaatan arsip di Kantor Distrik Uwapa Di Kabupaten 

Nabire belum optimal dalam pengelolaan kearsipan, hal ini disebabkan karena 

kurangnya Sumber Daya Manusia (pegawai) yang kurang memahami dan 

memahami arsip beserta fungsinya, Penemuan kembali arsip Kantor Distrik 

Uwapa Di Kabupaten Nabire dapat diketahu dengan baik, karena selalu dicatat 

atau diakui oleh pegawai baik yang mengeluaran atau yang meminjam arsip, dan 

Penataan dan pemindahan arsip di kantor Kantor Distrik Uwapa Di Kabupaten 

Nabire belum sesuai dengan pedoman teknis Kearsipan Dinamis. 2). Faktor 

penghambat pengelolaan administrasi digital kearsipan Kantor Distrik Uwapa Di 

Kabupaten Nabire adalah masih kurangnya jumlah pegawai yang ada, dan juga 

kemampuan pegawai dalam kearsipan juga masih kurang, serta fasilitas penunjang 

seperti lemari arsip dan ruangan yang nyaman juga belum tersedia 

 

Kata kunci: Administrasi Digital, Kearsipan Distrik 
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ABSTRACT 

 

Management of digital archives administration is one of the government 

administration structuring systems aimed at users of personnel records in the 

government area of Nabire Regency, Uwapa District. This Digital Archives 

System is a form of changing personnel documents from physical paper sheets to 

electronic or digital sheets. Research Objectives: 1). To describe and analyze the 

management of digital archives administration in Uwapa District, Nabire 

Regency. 2). To describe and analyze the factors inhibiting the management of 

digital archives administration in Uwapa District, Nabire Regency. Method: This 

research uses a qualitative descriptive design with an inductive approach. Based 

on the research results, it shows that: 1). Digital administration management of 

archives at the Uwapa District Office in Nabire Regency, which includes: The 

creation of dynamic archives which include the creation of incoming and 

outgoing letters has been running well. The storage and use of archives at the 

Uwapa District Office in Nabire Regency has not been optimal in archival 

management, this is because due to a lack of Human Resources (employees) who 

do not understand and comprehend archives and their functions, the rediscovery 

of archives at the Uwapa District Office in Nabire Regency can be known well, 

because they are always recorded or acknowledged by employees who either 

produce or borrow archives, and Arrangement and transfer archives at the 

Uwapa District Office in Nabire Regency do not comply with the Dynamic 

Archives technical guidelines. 2). The inhibiting factor in managing the digital 

administration of archives at the Uwapa District Office in Nabire Regency is that 

there is still a lack of existing staff, and also the staff's ability in archiving is still 

lacking, and supporting facilities such as file cabinets and comfortable rooms are 

also not yet available. 

 

Keywords: Digital Administration, District Archives 
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